© standort: Hiickelhoven Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
40000 - 48000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Fur unseren angesehenen Kunden in Hiickelhoven suchen wir ab sofort in Vollzeit einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) zur
Direktvermittlung.

e Enge Zusammenarbeit mit dem Personalleiter und Unterstiitzung in allen Bereichen des HR-Managements
sowie der Mitarbeiterbetreuung

e Eigenstandige Erledigung administrativer Personalaufgaben von der Einstellung bis zum Austritt der Mitarbeiter

e Verantwortung fiir den Recruiting-Prozess und die Personalauswahl, inklusive Austausch mit Bewerberund
Fihrungskraften

e Zustandigkeit fur die lokale Arbeitszeiterfassung und die vorbereitende Lohnabrechnung

e Unterstiitzung bei HR-Projekten sowie bei der Optimierung und Standardisierung von Prozessen gemeinsam
mit dem Personalleiter

e Sie verfligen lber eine erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung.

e Sie bringen 1-3 Jahre Berufserfahrung im Personalwesen mit und sind vertraut mit den gangigen HR-Prozessen.

e |hre ausgepragte Organisationsstarke, lhre offene und kommunikative Persdnlichkeit sowie lhre zuverlassige
Arbeitsweise lberzeugen im taglichen Umgang.

e Sie beherrschen die gangigen MS-Office-Programme sicher und sind in der Lage, diese effizient im Arbeitsalltag
einzusetzen.

e Sie arbeiten gerne im Team, behalten auch in stressigen Situationen den Uberblick und zeichnen sich durch
eine eigenverantwortliche und I6sungsorientierte Herangehensweise aus.

e Kenntnisse in der Lohnabrechnung und Erfahrung mit Zeiterfassungssystemen runden lhr Profil ab.

Moglichkeiten zur Aus- und Weiterbildung

Auszahlung von Mehrarbeitsstunden gemaR betrieblicher Regelung
Betriebliche Altersvorsorge

Corporate Benefits (Mitarbeiterrabatte)

Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit, mobil zu arbeiten

Gute Verkehrsanbindung

Kostenfreie Getranke am Arbeitsplatz

Sympathische Kolleginnen und Kollegen, die gerne unterstiitzen
Vermdogenswirksame Leistungen

Andreas Walter



Personaldisponent
Niederlassung Wiirselen
T: 02405/47941-13
F: 02405/47941-25

E: bewerbung.wuerselen@foedus-personaldienste.de

Infos zum Berufsfeld:

Kaufmannische Fachkrafte (m/w/d), Auftragsbearbeiter (m/w/d) sowie kaufmannische Sachbearbeiter (Birokauffrau,
Birokaufmann, Verwaltungsmitarbeiter) sind fiir administrative Arbeiten zustandig. Industriekaufleute oder
Speditionskaufleute arbeiten oft im kaufmannisch-betriebswirtschaftlichen Bereich und sind z. B. im Unternehmen als
Industriekaufmann bzw. Industriekauffrau fur die Materialwirtschaft, den Vertrieb / Verkauf und als Speditionskaufmann
bzw. Speditionskauffrau fir den kaufmannischen Logistikbereich zustdndig. Samtliche Personenbezeichnungen gelten
gleichermalien fiir alle Geschlechter. #professional

Abteilung(en): Niederlassung Wirselen

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittlung
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